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GUIA DE POSTULACION Y PREGUNTAS FRECUENTES
BECAS DE MAESTRIA PARA DOCENTES CFE-ANEP

A continuaciéon se proporciona informacidon general para completar el formulario de
postulacién y los documentos solicitados.

Para evacuar cualquier otra duda vinculada a la elaboracién de la propuesta puedes
comunicarte a través del correo posgrado_docentes@anii.org.uy.
En caso de tener consultas para ver directamente con CFE-ANEP, puedes comunicarte al mail

secretaria.investigacionyposgrados@cfe.edu.uy.

Ten en cuenta que si la postulacién presentada no cumple con todos los requisitos de las bases
del llamado no continuard el proceso de evaluacion.

Se recomienda leer los documentos del llamado (Bases del lamado y Pauta de evaluacién) que
estan disponibles en “Documentos de interés” en la web.

Al completar el formulario de postulacidn, se recomienda realizar guardados en cada seccidn y
verificar el estado del avance de la propuesta en la seccidon Terminar.

Al momento de culminar el proceso de postulacidn (seleccionando el botén de Terminar en el

formulario) estaras recibiendo un mail a tu correo con la confirmacién de la postulacidn
finalizada.

iNDICE

1- Cbmo completar un formulario de postulacion

2- Preguntas frecuentes

Anexo I: Ingreso a CVuy
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1. Como completar un formulario de postulacién

Entrando en la web de ANIl a convocatorias -> formacidn, encontrards dentro de llamados
abiertos, la convocatoria “Becas de maestria para docentes CFE-ANEP”.

Crear formulario

FORMACION

INICIO * COMVOCATORIAS » FORMACION PREGUNTAS FRECUENTES (=)

Becas de posgrada nacionales y en el exterior, becas de mevilidad, entre

BECARIOS DE POSGRADOS EN EL EXTERIOR
otras herramientas para promover la formacion de recursos humanos para

la investigacion y desarrollo

CONOCE NUESTROS INSTRUMENTOS

LLAMADOS ABIERTOS

BECAS DE POSDOCTORADO BECAS DE MAESTRIA PARA
MACIONAL DOCENTES CFE-ANEP

Al ingresar a la convocatoria veras las siguientes opciones:

INICIO  COMVOCATORIAS 5 FORMACION » BECAS DE MAESTRIA PARA DOCENTES CFE-ANEP VOLVER
BECAS DE MAESTRIA PARA DOCENTES FOSTULAR "
CFE-ANEP YA ESTOY POSTULANDO »

1) Si es la primera vez que vas a llenar el formulario de postulacion deberas elegir la
opcion “POSTULAR”. Al ingresar en esta opcidn se te solicitara Usuario y Contrasefia, de
no tener una cuenta tendras que registrarte.

Al iniciar el proceso de postulacién, obtendrds un cddigo Unico que identificara tu
solicitud de beca, y podrds comenzar a completar el formulario.
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FORMACION

Cédigo:
AMEP_2024 1_16779%

BECAS DE MAESTRIA PARA DOCENTES CFE-ANEP

2) Si tienes una postulacion guardada en proceso, ingresa en “YA ESTOY POSTULANDO”

con tu usuario y contrasefia para poder editarla o terminarla.

Guardados intermedios
En el formulario de postulacidon encontraras diferentes secciones, en las que podras realizar

guardados intermedios cliqueando la opcién “grabar” al final de las mismas.

BECAS DE MAESTRIA PARA DOCENTES CFE-ANEP

MENU DEL FORMULARIO

1. PERSOMAS IMVOLUCRADAS

3. ESPECIFICACION DE LA BECA

4. DOCUMENTOS ADJUNTOS

3. EMCUESTA SATISFACCION

& TERMINAR

EXPORTAR EN FDF

SALIR

DATOS GENERALES

Tener en cuenta que lo formao en que se presento lo propuesto es parte de lo evoluacidn. Solicitomos
completar el formulario de forma consistente y completar la informaocidn solicitodao en los oportodos
correspondientes.
Pora acceder a lo Guia de postulocién puede ingresar aqui.
Aclaracidn: El Responsoble dejo expresa constancia que la informacién brindoda en el presente formulario se ojusta en
todos sus términos a la verdod. En caoso de que lo informacién resulte folsa o inexacto, AMNII se reserva el derecho de
odoptor los medidos lege ue entienda pertinente, incluyendo, aungue no limitdndose a la terminacién inmediata de
cualguier vinculo gue una al firmante con lo Agencia y la accién de resarcimiento de los dafios y perjuicies ocosionodos
o ANIL

Titule *

El texto del titulo debe ser representative de lo propueste que se estd presentande y por tante hocer breve foco en el
objetivo o temdtico o desarrollar. & su vez se debe consideror que el mismo serd utilizado en documen
difusién de lo ANIL

tacién pdblica y de

El titulo debe estor relacionado o la propussta presentodo. Mo corresponde en este ftem indicor el titule de grode alcanzado
ni el de lo moestria o olcanzar.

Departamento donde se desemperia®

Seleccione v

GRABAR

=
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Seccion 1. Datos generales

La primera seccion del formulario se compone de 4 partes. En esta seccidn se solicita indicar la
informacion general de la propuesta presentada.

Es importante tener en cuenta que la forma en que se presenta la propuesta es parte de la
evaluacion. Solicitamos completar el formulario de forma consistente y completar la
informacion solicitada en los apartados correspondientes.

Seccion 2. Personas Involucradas
Al indicar el rol “Solicitante” se despliega informacion solicitada, que sera asociada al CV del
sistema CVuy. En el Anexo | se encuentra la informaciéon de cémo crear un CV en el sistema
CVuy. La persona que se incluira con rol Solicitante debe crear un CV en el sistema de CVuy de
ANII, con los datos minimos que se indican a continuacion:

En Datos Generales:

- Completar todos los datos obligatorios que solicita la seccion “Datos personales”

- Completar todos los datos obligatorios que solicita la seccion “Direccidn personal”

- Completar todos los datos obligatorios que solicita la seccion “Institucion principal”

- Completar al menos un drea de actuacion en la seccién “Area de actuacion”

En Formacion:

- Completar al menos una formacion en marcha o concluida
Puede continuar completando los datos de su interés en el CVuy, de todos modos en este
llamado puede adjuntar a la postulacién un CV en formato PDF, a modo de complemento.

Parte de la informacién solicitada al completar el rol Solicitante es la institucidon en la que se
desempefia, que para este llamado corresponde indicar Administracién Nacional de Educacion

Publica (ANEP). Esta institucion se encuentra provisoriamente en el Sector Ensefianza
Técnico-Profesional/Secundaria/Publico:

INSTITUCION EN LA QUE SE DESEMPENA

[] Sino cuenta con un vinculo laberal actual marque el siguiente check

Pais

Uruguay

Sector

Sector Ensenanza Técnico-Profesional/Secundaria/Pablico v

Institucion

Seleccione institucion -

Buscar...

Seleccione institucion

Administracion Nacional de Educacion Piblica
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Seccion 3. Especificacion de la beca

En este apartado se presentan preguntas abiertas que seran insumo de la evaluacion de la
propuesta. Para conocer las preguntas del proceso de evaluacién puede descargar el
documento Pautas de evaluacion que esta disponible en la web del [lamado.

Seccion 4. Documentos adjuntos

En esta seccidn se incluyen los documentos obligatorios solicitados en el formulario.

A modo de ejemplo: Para cargar una Escolaridad de grado, pinchan en el botdn Agregar y se
despliega la segunda imagen:

DOCUMENTOS ADJUNTOS

* 5ipresenta documentacidn de universidades extranjeras, es importante para el proceso de evaluacidn

presentar la documentacion solicitada de grado y posgrado (escolaridad) de dichas universidades,
incluyendo lo escala de caolificaciones que utiliza.

* Las cartas avales deben estar firmadas de puno y letra o con firma digital valida.

Los documentos deben adjuntarse dnicamente en formatos: .pdf jpg jpeg .png .doc docx xls xlsx

Cada documento o adjuntar debe tener un peso menor a 5 MB.

[ -

)

(= e T

. Titulo de grado *
. Escolaridad actualizada y completa (incluyendo promedio final) correspondiente al titulo de grado. *

. Escolaridad actualizada y completa correspondiente al titulo de posgrado, que haya iniciado y/o terminado (si

corresponde)
Constancia de actuacién docente (por ejemplo: foja de servicios o Reporte de Constancia de Actuacidn Docente)
Constancia de no poseer deméritos en el Consejo de Formacidn en Educacién CFE-AMEP ©

Constancia de no poseer deméritos en otros subsistemas de AMEPR, si corresponde

. Informes de direccién del CFE de los tres altimos afos ™
. Calificaciones de trayectoria de otros subsistemas de ANEP de los daltimos 3 afios, si corresponde
. Curriculum vitae en otro formato {opcional)

. En caoso de ser extranjero quien solicita la beca, comprobante de residencia.

Es obligotorio adjuntar Titulo de grodo

Nombre Tipo Acciones

AGREGAR
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DOCUMENTOS ADJUNTOS

« Sipresenta documentacién de universidades extranjeras, es importante para el proceso de evaluacién
presentar la documentacion solicitada de grado y posgrado (escolaridad) de dichas universidades,
incluyendo la escala de calificaciones que utiliza.

o Las cartas avales deben estar firmadas de pufio y letra o con firma digital valida.

Nombre adjunto:

Escolaridad titulo de grado

Tipo adjunto

@ Escolaridad titulo de grado v

Seleccione adjunto:

@ SELECCIONAR ARCHIVO

'0 |Escolaridad_de_grado.pdf

GRABAR @
1- El nombre de adjunto debe aludir al documento a subir
2- El tipo de adjunto se selecciona al abrir el desplegable y marcar la opcién que corresponde al
documento
3- Seleccionar el archivo que corresponda. Se sugiere que el nombre del documento sea
identificable al tipo de documento a adjuntar. Por ejemplo “Escolaridad_de_grado.pdf”

Al grabar la informacion se carga el documento a la postulacion

Nombre Tipo Acciones
E=scoloridad de grodo Escoloridad titulo de grodo DESCARGAR ELIMIMAR
AGREGAR

Seccion 5. Encuesta de satisfaccion
Se solicita una breve encuesta para conocer la opinidn de quienes postulan acerca del llamado
de referencia.

Seccion 6. Terminar
En la seccion 6. Terminar puede consultar el avance de las secciones. Si las partes se estan
guardando con toda la informacidn solicitada se ven las secciones como indica la imagen:
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TERMINAR

Estimado usuario, existen datos minimos obligatorios que debe completar en el CYUy para poder cerrar la
postulacion a este [lamado.

Estos son:

Datos Generales -> Datos personales (Todos los datos obligatorios por el CVUy en esa seccién completos)
Datos Generales -> Direccidn personal (Todos los datos obligatorios por el CVWUy en esa seccidn completos)
Datos Generales -> Institucién principal (Todos los datos obligatorios por el CVUy en esa seccién completos)
Datos Generales -> Area de actuacién (Al menos un drea ingresada)

Formacidn (Debe tener al menos una formacién en marcha o concluida)

1- DATOS GENERALES

DATOS GENERALES

v

DATOS GENERALES II

v

AREAS

v

RESUMEN DE LA PROPUESTA
v

En caso de que falte incorporar alguna informacion en la seccidon de verd de la siguiente
manera:

3 - ESPECIFICACION DE LA BECA

v

4 - DOCUMENTOS ADJUNTOS

x Es obligatorio adjuntar Titulo de grado

Una vez que todas las secciones del formulario estan completas, aparece el boton Terminar en
la seccion 6, tal como indica la imagen.
6 - TERMINAR

Es necesario gue todaos las secciones y subsecciones del formulario estén completas para que el botdn de
terminar se habilite.

TERMINAR

Al momento de culminar el proceso de postulacién (seleccionando el botén de Terminar en el
formulario) estaras recibiendo un mail a tu correo con la confirmacién de la postulacion
finalizada.
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A tener en cuenta

e Participan del llamado todas las personas que tengan el formulario terminado (todas las
secciones completas y la propuesta en estado Terminar). El plazo maximo para dar terminar
el formulario de postulacion es a las 14hs del dia del cierre del llamado (indicado en la web).

® Solo participa una postulacién por Solicitante

e Si la postulacion presentada no cumple con todos los requisitos de las bases del lamado no
continuara el proceso de evaluacion.

® No se puede editar el formulario una vez que esta en estado Terminado

® En caso de continuar en el plazo del llamado y querer reabrir la postulaciéon para editar
alguna seccion comunicarse al correo posgrado_docentes@anii.org.uy.

e Para renunciar a la postulacidn presentada o a la beca obtenida se debe enviar una carta de
renuncia escaneada a posgrado_docentes@anii.org.uy donde se expliciten los motivos de la
renuncia, firmada de puiio y letra o con firma digital valida.

2- Preguntas frecuentes:

éSe puede postular a mds de una maestria?

Cada solicitante puede realizar una Unica postulacién al llamado, seleccionando uno de los
siguientes posgrados: Master en Formacién de Formadores de la ORT, Maestria en Educacion
de la Universidad de la Empresa y Maestria en Educacion y Desarrollo Profesional Docente de
la Universidad de Montevideo.

El formulario solicitard indicar el posgrado de preferencia y justificarlo debidamente.

Solo se podra cerrar una Unica postulacidon a la convocatoria Becas de maestria para docentes
CFE-ANEP.

éPuedo postular sin tener un CV en el sistema de CVUY?
Es obligatorio presentar curriculum vitae (CV) en formato CVUy. Se podra complementar la
informacion con el curriculum vitae en otro formato.

Documentacion de universidad extranjera
Si el titulo de grado/posgrado fue emitido por una universidad extranjera, debe constar en la
documentacién adjunta la escala de calificacién utilizada por dicha institucion.
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Anexo I: Ingreso a CVuy

Los postulantes deben presentar curriculum vitae (CV) en formato CVUy. Se podra
complementar la informacién con el curriculum vitae en otro formato.

Al ingresar a la web de CVUy se encuentran las opciones Contacto / Ingresar.

cvuy == -

nuevo-cvuy

Sé partedelared de
profesionales uruguayos

Se puede optar por ingresar con su usuario ANIl y contrasefa o con usuario gub.uy

Con Con
Usuario ANII ID Uruguay

AINT[T gub.uy

Al iniciar sesidn con su usuario ANII también tiene la opcidon de Registrarse en caso de no
contar con uno.

INICIAR SESION

Usuario:

[Ingrese su email o documento

Contrasefia:

Ingrese su contrasefia

[J Recordarme

;0lvidd su contrasefa? Recuperar
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Una vez ingresado se despliega un cuadro como sigue:

Datos generales

Datos personales

Documentn

Fineminrm g s e b et e

Sabccione una epciin

Fechadesaimisnts

Para este llamado se solicitan completar datos minimos obligatorios:

En Datos Generales:

En Formacién:
- Completar al menos una formacién en marcha o concluida

oeronmnéu
EN EDUCACION

OGS ===

Completar todos los datos obligatorios que solicita la seccidn “Datos personales”
Completar todos los datos obligatorios que solicita la seccién “Direccién personal”
Completar todos los datos obligatorios que solicita la seccién “Institucion principal”
Completar al menos un area de actuacion en la seccién “Area de actuaciéon”

Si la informacidn solicitada no esta completa, el formulario no habilita la opcién Terminar.

Formacion

Académica
Iratitueidn it Nambre de programa seademicn It MNivel |

0 se encontranan entradas

Mastrande  de Gantradas

Estatus del programa |7

Complementaria +
. & Agregar For macicn acadé mica
Idicmas

10



